
福州市中医院会务服务要求

一、项目概况

福州市中医院鼓楼院区地处福州市首善之区鼓楼中心地段，占地面积15亩，编制床位600张。

本次招标为我院第三季度举办全市中医养生功法大赛，为做好赛程举办及参赛选手接待等一系列工作，拟请会务公司协助举办。预算4.9万元，服务期比赛筹备至收尾，预计一个月。

二、服务要求

（一）服务范围

1.服务内容包含会前准备、会中服务、会后整理

2.服务须涵盖比赛全程，包括场地租赁及设备使用等
（二）服务具体要求示例
1.参赛报名信息收集、选手的接待及食宿安排、组织选手参加竞赛等；
2.竞赛手册编辑印刷，竞赛身份牌制作，场地租赁，场地布置等（包括签到处、比赛主会场、颁奖台等）

3.嘉宾、评委邀请接待及食宿安排，进行分数统计，组织颁奖典礼等
4.奖牌制作，主持人及礼仪聘请等；
5.比赛前后的相关影像、纸质资料收集，媒体报道邀约等。

